INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Respetable Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUALde actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Dominga Nohemi Centes Cordén Cul: 1649461360101

Numero de contrato: DGPCYN-029-1643-2023 Acuerdo Ministerial:  446-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 43966160

Numero de Factura: 1341869212 Serie: F27229EA

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: Junio 2023

Monto Total del Contrato Q11,806.45 Plazo del Contrato: ~ 02/05/2023 al 30/06/2023
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Delegacion de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "La Técnico" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la

DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL
PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL de este Ministerio, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestaciéon de Servicios Tecnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino unicamente enunciativas. (segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a) Apoye en la recisién de néminas mensuales y adicionales enviadas de la Direccion de Recursos Humanos para pago de
personal del reglén 031, 021 y 011, tanto compromiso como devengado.

b) Brindé apoyo en la realizacién de calculos de pago de bonificacién anual (bono 14), aguinaldo, bono navidefio y bono
vacacional del personal contratado en el reglén 031, 021 y 011.

© Apoyé en la digitalizacién de documentos del personal activo y pasivo del personal reglén 031, 021 y 011.
d . N :

) Brindé apoyo en la publicacion de contratos 031, 021 y 011, en el portal Web de la Contraloria General de Cuentas.
€)

Apoye en la entrega de documentos internos y externos.

Brindé apoyo en la elaboracion de oficios sobre acciones de personal contratado en el reglon 031, 021y 011.

Dominga Nohemi Centes Cordén Licda. Maria Angélica Tuch
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de junio de 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Respetable Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Dominga Nohemi Centes Cordén Cul: 1649461360101

Numero de contrato: DGPCYN-029-1643-2023 Acuerdo Ministerial: 446-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 43966160

NuUmero de Factura: 1341869212 Serie: F27229EA

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 al 30/06/2023
Monto Total del Contrato Q11,806.45 Plazo del Contrato:  02/05/2023 al 30/06/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Delegacion de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "La Técnico" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la DELEGACION

DE RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL Y NATURAL de este Ministerio, con dedicacion y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios
Tecnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas.
(segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a) Apoye en la recisién de néminas mensuales y adicionales enviadas de la Direccion de Recursos Humanos para pago de personal
del reglén 031, 021 y 011, tanto compromiso como devengado.

b) Brindé apoyo en la realizacion de célculos de ocho (8) expedientes de pago de bonificacién anual (bono 14), aguinaldo, bono
navidefio y bono vacacional del personal contratado en el reglén 031, 021 y 011.

% Apoyé en la digitalizacién de de ocho (8) expedientes del personal active y pasivo del personal reglén 031, 021y 011.
d . s )

) Brindé apoyo en la publicacién de contratos 031, 021 y 011, en el portal Web de la Contraloria General de Cuentas.
e)

Apoye en la entrega de documentos internos y externos.

Brindé apoyo en la elaboracién de oficios sobre acciones de personal contratado en el reglén 031, 021 y 011.

Dominga Nohemi Centes Cordén Licda. Maria Angélica Tuch
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua log Servicios
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Respetable Seficr Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL DE ACTIVIDADES siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Dominga Nohemi Centes Corddn CUl: 1649461360101

Numero de contrato: DGPCYN-029-1643-2023 Acuerdo Ministerial: 446-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 43966160

Numero de Factura: 1341869212 Serie: F27229EA

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 al 30/06/2023
Monto Total del Contrato Q11,806.45 Plazo del Contrato: _ 02/05/2023 al 30/06/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Delegacion de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la DELEGACION

DE RECURSOS HUMANOS de la Direccion General de Patrimonio Cultural y Natural
del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacion y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de
Servicios Tecnicos que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a) Apoye en la recision de néminas mensuales y adicionales enviadas de la Direccion de Recursos Humanos para pago de personal
del reglén 031, 021 y 011, tanto compromiso como devengado.

b) Brindé apoyo en la realizacion de calculos de pago de bonificacién anual (bono 14), aguinaldo, bono navidefio y bono vacacional
del personal contratado en el regién 031, 021 y 011.
© Apoye en la digitalizacion de documentos del personal activo y pasivo del personal reglén 031, 021 y 011.
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) Brinde apoyc en la publicacion de contratos 031, 021 y 011, en el portal Web de la Contraloria General de Cuentas.

e .
) Apoye en la entrega de documentos internos y externos.

Brindé apoyo en la elaboracién de oficios sobre acciones de personal contratado en el reglén 031, 021 y 011.
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